Guia do usuario

Sistema de Filiacdo Partidaria—Filia



Tribunal Superior Eleitoral Guia do usudrio

g
e* i i a . A2 S
XS Secretaria de Tecnologia da Informagao Sistema de Filiag3o Partidaria — FILIA

ST I Mddulo Externo

Este manual foi elaborado pela Secretaria de Tecnologia da Informacé&o.

Elaboracao
Assessoria de Planejamento/STI
Secdao de Candidaturas e Informac¢des Partidarias/STI

Arquivo: Filia_Externo

Versdo do modelo: 3.0 19/09/23 Pagina 2 de 52



Tribunal Superior Eleitoral

Secretaria de Tecnologia da Informacdo

Sumario

Introducéo
Apresentacao
Informagdes para uso do sistema
Acessar o sistema
Alterar senha de usuério autenticado em modulo externo
Alterar dados do usuéario em médulo externo
Menu Filiagdo
Registro
8.1 Consultar Registro de Filiacdo
8.2 Cadastrar registro de filiagdo
8.3 Alterar Registro de Filiagdo
8.4 Detalhar Registro de Filiagédo
8.5 Excluir Registro de Filiacao
8.6 Desfiliar registro de Filiagdo
8.7 Reverter Registro de Filiacao
9 Histoérico
9.1 Consultar Historico Filiacdo
9.2 Exportar relatério de Filiagao
10 Relacéo
10.1 Consulta Relacdo de Filiados
11 Usuério
11.1 Consultar usuério
11.2 Cadastrar usuario
11.3 Detalhar Cadastro de usuario
11.4 Alterar Usuério
11.5 Excluir usuério
11.6 Bloquear Usuario
11.7 Desbloquear usuario
11.8 Enviar nova Senha
12 Relatorios
12.1 Relatério de Filiados
12.2 Relatorio Sub Judices
12.3 Relatério Dados Pessoais
14 Arquivos

00 ~NO Ol WDN P

Guia do usuario
Sistema de Filiagao Partiddaria — FILIA

Modulo Externo

Arquivo: Filia_Externo

Versao do modelo: 3.0 19/09/23

Pagina 3 de 52



Tribunal Superior Eleitoral Guia do usudrio

Secretaria de Tecnologia da Informacdo Sistema de Filiag3o Partidaria — FILIA

ST I Mddulo Externo

1 Introducéo

A filiacao partidaria é o elo estabelecido entre o eleitor e o partido politico. Esse vinculo que
se estabelece entre o cidaddo e o partido é condicao de elegibilidade, conforme disposto no art. 14,
8§ 39, V, da Constituicao Federal.

A Justica Eleitoral recebe as informacdes encaminhadas pelos partidos politicos para os
fins de arquivamento, publicacédo e verificacdo do cumprimento dos prazos de filiacdo para efeito de
registro de candidaturas (Lei n°® 9.096/95, art. 19).

Assim, o interessado se filia diretamente no partido politico de sua preferéncia, atendidas
as respectivas regras estatutarias.

Nos termos do art. 16 da Lei dos Partidos Politicos (Lei_n° 9.096, de 19 de setembro de
1995), s6 pode filiar-se a partido o eleitor que estiver no pleno gozo de seus direitos politicos.

Para concorrer a cargo eletivo, o eleitor, entre outros requisitos, deve estar filiado ao
partido no minimo 6 (seis) meses antes da data fixada para as elei¢cdes, sendo facultado ao partido
politico estabelecer, em seu estatuto, prazos de filiacdo partidaria superiores, conforme dispdem o0s
arts. 9° da Lei n°®9.504/1997 e 20 da Lei n° 9.096, de 1995.

De acordo com o art. 8° da Res.-TSE n° 23.596/2019, os partidos podem cadastrar seus
representantes para utilizacdo de ferramenta propria da Justica Eleitoral (FILIA) com o objetivo de
gerenciar seus filiados, em cumprimento ao art. 19 da Lei n°® 9.096, de 1995.

2 Apresentacao

O mdédulo externo do Sistema de Filiagdo Partidaria € utilizado pelos partidos politicos, de
modo que possam cadastrar seus representantes com o objetivo de gerenciar seus filiados.

A SECINP é a unidade responsavel, na STI/TSE, pelo desenvolvimento e pela manutencédo
do sistema.

3 Informacdes para uso do sistema

Arquivo: Filia_Externo
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Perfis
O sistema possui 3 perfis de acesso, séo eles:

. Administrador — perfil € atribuido no FILIA para Presidentes, Delegados ou Vice
Presidentes do partido que esteja ativo, anotado e vigente no sistema SGIP. A abrangéncia
(nacional, estadual ou municipal) atribuida a este usuario no FILIA deve ser igual ao do
sistema SGIP.

. Administrador Consulta Filiados - perfil destinado aos Presidentes estaduais de
partido que nédo tenham sido cadastrados com perfil Administrador da abrangéncia Estadual
no FILIA e tem por objetivo viabilizar o acesso a todas as informacdes biograficas de seus
filiados. Este perfil deve ser solicitado pelo Presidente Estadual ao respectivo Tribunal
Regional Eleitoral.

. Operador — perfil atribuido para os demais usuarios do partido responsaveis por
gerenciar os dados dos filiados.

. Consulta — Este perfil é atribuido no FILIA para usuérios com acesso limitado a

visualizacédo dos dados dos filiados da sua abrangéncia.

Cada perfil possui habilidades especificas, conforme tabela abaixo:

Funcionalidades Administrador | Administrador Operador Consulta
Consulta
Filiados
Alterar senha de usuario
autenticado em modulo externo X X X X
Alterar dados do usuario « « «
autenticado em modulo externo X
| Registro
Consultar X - X X
Cadastrar X - X -
Detalhar X - X X
Alterar X - X -
Excluir X ) X )
Desfiliar X - X -
Reverter desfiliacdo X - X -
| Histérico
Consultar X - X X
Exportar Histéricos Consultados X - X X
| Relacéo
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Consultar - <
Detalhar - X
Alterar - X
Excluir - X
Desfiliar - X
Reverter desfiliagdo - X
| Usuérios
Consultar usuario - i
Cadastrar usuario - i
Alterar usuario - i
Excluir usuario - i
Bloquear usuério - )
Desbloquear usuario - i
Detalhar usuario - _
Enviar nova senha - )
| Relatérios
Filiacdo - X
Sub Judice - X
Dados Pessoais X -
FILIADOS DEVEDORES
Filiados devedores ) X

Possui permissao: (X) Sim / (-) Nao
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4 Acessar o sistema

O acesso ao FILIA — Médulo Externo (Partido) é realizado através do sitio do Tribunal Superior
Eleitoral: http://www.tse.jus.br/

Ao acessar a pagina do Tribunal Superior Eleitoral, acione a opgao “Partidos” em seguida clique em
“Filiacao Partidaria”:

Acessibilidade | Ouvidoria | Transparéncia e prestacio de contas | (i ] | q: ENG | mmm ESP

Tribunal - : = ; o " : i o % S L :
Q Superior Servicos eleitorais  Eleictes | Partidos JComunicacdo  Jurisprudéncia  Legislacdo  Servicos judiciais — Institucional Q
= Elgitoral
Partidos

Contas partidarias

Criacdo de partido politico

Federacdes partidarias

Filiacdo partidaria

Partidos registrados no TSE

Propaganda partidaria

FILIACAD
PARTIDARIA
Sistema de
Relacao de filiados .
Gerenciamento de
Informacgoes

Partidarias - SGIP

mais sobre Partidos
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Selecione o link “Acesse o Sistema de Filiagao Partidaria (FILIA)”.

Acessibilidade | Ouvidoria | Transparéncia e prestagio de contas | (i) | ,IS ENG | mmm ESP

Tribunal
Superior Servicos eleitorais  Eleicdes Partidos Comunicacdo Jurisprudéncia Legislacdo  Servicos judiciais Institucional Q
Eleitoral

# / Partidos / Filiagdo partidaria -

Partidos Filiacao partidaria
Contas partidarias @@@

Criaggodepartidopoiics O acesso 0 novo Sistema de Filiacdo Partidaria (FILIA) foi concedido ao presidente nacional de

2 i cada partido politico com registro de estatuto no TSE, como administrador nacional do sistema.
Federagbes partidarias

Filiacs idéri Os demais administradores nacionais, que serao cadastrados pelos respectivos presidentes
iagHoparticaa nacionais, devem estar anotados no SGIP3, como membros ativos, “vice-presidente” ou

Fidelidade partidaria “delegado”.

Normas Os administradores nacionais poderao cadastrar os administradores de abrangéncia inferior.

Acesse o Sistema de Filiagdo Partidaria (FILIA) .

Perguntas frequentes

Por meio desse aplicativo é possivel:
Certiddo de Filiacao Partidaria

* gerenciar usuarios de partidos politicos;
Sistema de filiagdo partidaria e gerenciar o cadastro de filiados;
“Hlig  gerenciar relacdes internas de filiados;
* emitir a certiddo de filiacdo partidaria;

Partidos registrados no TSE consultar relacdes oficiais e internas de filiados;

Propaganda partidéria Sobre filiacdo partidaria, consulte:
Perguntas frequentes
Tags Normas

#Filiacko partidaria Estatisticas

Ao acionar o link, vocé sera direcionado para a tela de login do FILIA M6édulo Externo.
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Para acessar o sistema digite obrigatoriamente o Titulo Eleitoral do usuario cadastrado para o
partido e a senha provisoria encaminhada no e-mail cadastrado. Apds o preenchimento dos campos
clique em “Login”.

www.justicaeleitoral jus.br

Tribunal Superior Eleitoral

Q Tribunal
Superior

= Eleitoral

Filia - Sistema de Filiagao Partidaria

Titulo Eleitor *

Esqueceu sua senha?

Na tela de “Perfis de Acesso”, serdo apresentados todos os partidos/perfis/abrangéncias
cadastradas para o usuario.

Tribunal Superior Eleitoral

Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Perfil de Acesso

Nome: JOSE DE TAL Titulo Eleitor: 1111 1111 1111

Consulte o perfil desejado

Selecione o perfil desejado
Sigh Partide Perfil Situaga Abr uf M ipio/Z
XXXX XXXKXXX ’ a &
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Selecione o perfil desejado e clique em “Acessar”.

Selecione o perfil desejado

Sigla Partido Perfil Situagdo Abrangéncia Uf Municipio/Zona

E> ®) XX XXXX XXXXXXX Administrador & Estadual XX XXXXXXXX

o=

Observacéo:

> O usuario podera possuir acesso a um partido ou mais.
> O acesso aos dados de cada partido deve ser individualizado, de acordo com o perfil,
abrangéncia, UF e Municipio cadastrado para cada usuario.

Sera apresentada a tela inicial do sistema.

wwwjsticaeleitoraljus be

Tribunal Superior Eleitoral

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Informativos

Definicdes de Tela:

Arquivo: Filia_Externo
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Informativos:

Na tela inicial, o sistema apresenta os informativos cadastrados pela Justica Eleitoral para

visualizacdo do usuario externo (partido).

MENUS:
F -,
111 Filiacao Fjliacdo: Menu utilizado para gerenciar os dados dos registros de filiag&o.
Nele sdo apresentadas as seguintes funcionalidades:
e Registro: Nesta funcionalidade é possivel:
Consultar registro de filiacao;
Cadastrar registro de filiacao;
Detalhar registro de filiacao;
Alterar registro de filiagao;
Excluir registro de filiagéo;
Destfiliar registro de filiagao;
o Reverter desfiliacao.
e Histdrico: Nesta funcionalidade é possivel:
o Consultar histérico do registro de filiacao;
o Exportar Historicos Consultados.
e Relacao: Nesta funcionalidade é possivel:
o Consultar a lista de registros de filiagdo por partido, UF, Municipio e Zona,;
Detalhar registro de filiacao;
Alterar registro de filiagéo;
Excluir registro de filiagéo;
Destfiliar registro de filiagao;
Reverter desfiliacao.

O O O 0O O O

0O O O O O

a Usuirio Usuario: Menu utilizado para gerenciar os dados dos usuérios do partido.
Nele sdo apresentadas as seguintes funcionalidades:
e Gerenciamento Usuario: Nesta funcionalidade é possivel:

o Consultar usuéario;

Cadastrar usuario;

Alterar usuario;

Excluir usuéario;

Bloquear usuario;

Desbloquear usuario;

Detalhar usuario;

Enviar nova senha.

O O O O 0O O O

Arquivo: Filia_Externo
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B Relatsrios Relatdrio: Menu utilizado para emitir relatérios dos dados dos filiados do
partido. Nele sdo apresentadas as seguintes funcionalidades:

e Filiagcdo: Nesta funcionalidade é possivel emitir um relatério contendo os dados
dos registros de filiacéo.

e Sub Judice: Nesta funcionalidade é possivel emitir um relatério contendo os dados
dos registros que se encontram com situacdo Sub Judice no partido.

e Dados Pessoais: Nesta funcionalidade é possivel emitir um relatério contendo os
dados dos registros de filiagdo e os dados cadastrados para o eleitor vinculado ao
registro no sistema Cadastro de Eleitores - ELO. Este relatério € acessado
somente por Administradores Nacionais, Administradores Estaduais e
Administrador Consulta Filiados.

ﬁ Arquives  Arquivos: Menu utilizado para gerar um relatério contendo os dados dos
fillados devedores de multas eleitorais dos partidos. Nele sdo apresentadas as seguintes
funcionalidades:
e Filiados Devedores: Nesta funcionalidade é possivel gerar o arquivo de filiados
devedores de multas eleitorais.

Acdbes canto direito da tela:

@Ajuda: Opcao acessar o manual do Sistema

Usuério: Opcdao utilizada para realizar as a¢des abaixo.

e Visualizar os dados do usuario autenticado no sistema;

e Alterar o email do usuario através da opgao “Alterar Dados”;

e Alterar a senha de acesso do usuario ao sistema, através da opgao “Alterar senha”.

EAlterar perfil de acesso: Opcdo utilizada para alterar o partido/perfil/abrangéncia

iara acesso ao sistema.
Sair: Opcédo para sair com seguranca do sistema.
Canto esquerdo datelainformacdes de usuario logado:

Partido: Apresenta o partido do usuario logado;

Usuario: Apresenta o nome do usuario;

Titulo Eleitoral: Apresenta o Titulo Eleitoral do usuario;
Abrangéncia: Apresenta a abrangéncia do perfil do usuério
Perfil: Apresenta o perfil do usuario;

Versdo: Apresenta a versao do sistema.

Arquivo: Filia_Externo
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5 Alterar senha de usuario autenticado em modulo externo

Para alterar a senha do usuario autenticado no sistema, selecione a op¢ao E e clique em “Alterar
Senha’.

ACCESIDILIDADE

erior Elzitoral

<« = sistema de Filiagho Partid4ria - Externo

il Filiagio - v
Fuland ce al
|8 Felaterios -
Tilul Elgileral
Arquivos. - AR NARARARAI
AblangEcia
Macianal

perfil
Dperador

Unidade tlettaral
BRAZIL

Alterar Dados

O sistema apresenta a seguinte tela:

= sSistema de Filiag&do Partiddria - Externo

Alterar Senha

yyyyyy

Titulo Elaitor

............ @
Nova Senha * @
Confirmagao de Nova Senha * @

Informe uma nova senha e depois confirme-a. Ao acionar a opg¢ao “Confirmar”, o sistema ira salvar
a nova senha de acesso para 0 usuario.

Arquivo: Filia_Externo
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Ao acionar a opgao “Limpar”, o sistema ira limpar o preenchimento dos campos.

Observacao:

> A senha deve conter no minimo 8(oito) e no maximo 15 (quinze) posi¢cées, com pelo menos
um caractere alfanumeérico (maiusculo e mindsculo) e um caractere numerico.

6 Alterar dados do usuario em modulo externo

Para alterar dados do usuario, selecione a opcéo E e clique em “Alterar Dados”.

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Partido

Informativos suiro
JOSE DE TAL
Titulo Eleitoral
11111111 1111
Abrangéncia
Nacicnal
Perfil
Administrador
Unidade Eleitoral
BRASIL

O sistema apresenta tela preenchida com os dados do usuéario autenticado e com apenas 0s
campos “E-mail” e “Confirmacgao do e-mail” habilitados para edicao.

Arquivo: Filia_Externo
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= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Alterar Dados do Usudrio

nacional@gmail.com

Confirmagio de Email
nacional@gmail.com

Perfil de acesso

Altere os dados de email e clique em “Confirmar”. O sistema ir4 salvar as alteragdes realizadas.

Ao acionar a opc¢ao “Voltar”, o sistema nao realiza a operacao e retorna para a tela inicial.

7 Menu Filiacao
Ao selecionar o menu filiagdo, o sistema apresenta os submenus abaixo:
= Registro

-> Historico
- Relacédo

Arquivo: Filia_Externo
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€ = sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

™ Filiagio q

> Autorizagiio de Process...

» Registio

> Histérleo

»  Relagas

B Cortidio -
|8 Relatérios -
Arquivos -

8 Registro

Ao acionar a opgao de menu “Registro”, o sistema apresenta a seguinte tela.

wwjusticaeleitoraljus.br

Tribunal Superior Eleitoral

<« = Sistema de Filiago Partidaria - Externo
-
1 Filiagao ‘
Consultar Registro de Filiagdo
Registro
> Histérico
Partidos
> Relagdo KR - XOOOOHKK Titulo de Eleitor * Situagao do Registro * -
B ceridio -
2 Ususrio - mm
Cadastrar Registro
ﬁ Arquivos -
Partido:
Usuério:

Titulo Eleitoral
AbranggnciaN
PerfitAdm
Unidade Eleitoral BRASIL

Verséo:

Definicdes de Tela:

Arquivo: Filia_Externo
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Partido - Apresenta o partido do usuério logado no sistema;

Titulo de Eleitor — Campo para informar o nimero do titulo de eleitor vinculado ao registro de
filiagcdo a ser consultado;

Situacao do Registro — Campo para selecionar a situagéo do registro de filiacdo a ser
consultado.
e Aguardando processamento:
1 - Situacao atribuida ao registro de filiacdo assim que ele é cadastrado no sistema;
2 - Registro de filiagdo que estava com situagdo REGULAR cujo partido cadastrou a
sua desfiliacdo com um dos motivos "Expulsdo” ou "Outras formas previstas pelo
estatuto” devem ter sua situacdo alterada para “Aguardando processamento”. Ao
serem processados, estes registros devem assumir a situacao DESFILIADO.
Os registros sdo mantidos na situagdo “Aguardando processamento” até que seu
processamento seja realizado.

e Regular: Ao processar 0s registros pertencentes ao eleitor, 0 que possui a data de
filiacdo mais recente recebe esta situacdo. O registro nesta situagdo esta regularmente
filiado ao partido politico.

O registro também sera REGULAR quando houver o restabelecimento dos direitos
politicos de filiado que estava na situacdo suspenso.

e Regular com marcagao “com pendéncia de comunicagao a JE”: Quando o partido
realiza a desfiliacdo de um registro REGULAR com um dos motivos "A pedido do
eleitor", “Expulsdao” ou “Outras formas previstas no estatuto”, o sistema mantém o
registro na sua situacdo (Regular) e adiciona a marcagdo “com pendéncia de
comunicacao a JE”. O registro permanece nesta situacdo até que o Cartério realize a
sua desfiliacdo ou caso o eleitor ndo reconheca a desfiliagdo, realize a sua
regularizacdo, mediante a eliminacéo da pendéncia e a manutencao da filiacao.

Caso o processamento identifique registro de filiacdo novo com data de filiacdo mais
recente, o registro com situagcdo “Regular” e marcagcdo “com pendéncia de
comunicacao a JE” deve ser desfiliado automaticamente.

e Sub Judice: Ao processar 0s registros pertencentes ao eleitor, o sistema identifica que
existem dois ou mais registros de filiagcdo mais recente com mesma data de filiacao e
atribui a todos eles esta situacdo. Os registros permanecem nesta situacdo até que o
eleitor seja notificado e indique ao Cartorio qual registro sera regularizado, os demais
sao desfiliados.

Caso o processamento identifique registro de filiagdo novo com data de filiacdo mais
recente o registro com situagao “Sub Judice” deve ser desfiliado automaticamente.

e Suspenso:

Arquivo: Filia_Externo
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1 - Registro de filiagcdo cuja desfiliagdo foi realizada automaticamente pela rotina de
suspensao de direitos politicos, quando identificado no ELO langamento para o eleitor.
O FILIA também deve identificar, a partir do ELO, quando houver o restabelecimento
dos direitos politicos, de modo que a situacgéo volte para Regular.

Durante o periodo de suspensdo, o registro pode ser desfiliado e detalhado pelo
partido e pela Justica Eleitoral.

Existindo desfiliacdo de um registro suspenso:

e Com motivo “A pedido do eleitor” - O sistema mantém o registro na sua situacéo
(Suspenso) e adiciona a marcagao “com pendéncia de comunicagao a JE”. O
registro permanece nesta situacdo até que o Cartorio realize a sua desfiliacdo. A
desfiliacdo podera ser revertida pelo Cartério voltando o registro para a situacéo
“Suspenso”.

e Com motivo “Expulsdao" ou "Outras formas previstas no estatuto” — O sistema
altera a situagao do registro para “Aguardando processamento” para que seja
desfiliado automaticamente.

Enquanto o registro ndo estiver desfiliado a sua certiddo sera gerada com situacao de
suspensao.

Certiddo historica deve constar a data da suspensdo da filiacdo e a data do
restabelecimento da filiagao.

e Desfiliado: Na nova versao do filia a situagdo CANCELADO foi alterada DESFILIADO.
A desfiliacdo pode ocorrer das seguintes formas:
1 - Registro de filiacdo cuja desfiliacdo foi realizada automaticamente pelo
processamento quando identificado para o eleitor registro com data de filiacdo mais
recente;
2 - Registro de filiacdo cuja desfiliagéo foi realizada automaticamente pela rotina de
Obito, quando identificado no ELO lancamento de 6bito para o eleitor;
3 - Registro de filiacado cuja desfiliacdo foi realizada automaticamente pela rotina de
perda de direitos politicos, quando identificado no ELO lancamento para o eleitor;
4 - Registro que estava com a situacéo “Regular” cujo eleitor procurou o Cartério para
realizar sua desfiliacdo manualmente no sistema;
5 - Registro que estava com situacdo "Regular" e marcagdo “‘com pendéncia de
comunicagao”, cujo Cartério realizou sua desfiliagdo manualmente no sistema;

e Excluido:
1 — Registro de filiagdo que estava com situagdo “Aguardando processamento” e o
partido identifica que o cadastro foi realizado indevidamente. Ao realizar esta excluséo,
o sistema exclui o registro de filiacdo da base de dados.
2 — Registro de filiacdo processado que estava com situagédo “Regular” e o eleitor nao
reconheceu o vinculo com o partido. Esta excluséo é realizada pela Justica Eleitoral.

Arquivo: Filia_Externo
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Ao realizar esta exclusdo, o sistema altera a situacdo do registro de filiacdo para
“Excluido”.

Consultar — Ao ser acionado realiza a consulta de acordo com os parametros informados e
apresenta o resultado;

Limpar — Ao ser acionado, limpa os campos informados e o resultado da consulta, ficando
disponivel para uma nova consulta;

Cadastrar Registro — Ao ser acionado, apresenta tela para cadastro do registro de filiacéo.

8.1 Consultar Registro de Filiacao

Para realizar a consulta de registro, informe os parametros obrigatérios e clique em “Consultar”. O
0 sistema apresenta o resultado da consulta na grid:

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Consultar Registro de Filiagao

Partidos Titulo de Eleitor * Situagdo do Registro *

300K - OO0 111 1111 1114 REGULAR, EXCLUIDO, SUB JUDICE, DESFILIADO, AGUARDANDOP... ~
Neme Data de filiagdo Data Cadastro desfiliagdo Data desfiliagdo UF Municipio Zona Situagdo Agdes
JOSE DE TAL 00/00/0000 . DF BRASILIA 7 REGULAR Q /s @

i

No resultado da consulta sdo apresentados os seguintes dados:

Arquivo: Filia_Externo
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o Nome e Titulo de eleitor: Apresenta nome e o titulo de eleitor vinculados ao registro
de filiacao;

o Data Filiacdo: Apresenta a data da filiagdo cadastrada para o registro;

o Data cadastro desfiliagdo: Data apresentada somente quando o partido realizar o
cadastro da intencdo de desfiliacdo do registro. Data em que a intencdo da
desfiliacéo foi realizada pelo partido no sistema.

o Data desfiliacdo: Data apresentada somente quando a desfiliagdo do registro for
realizada pela Justica Eleitoral. Data da desfiliacéo realizada pela Justica Eleitoral
no sistema.

o UF: Apresenta a UF vinculada ao titulo de eleitor do registro de filiacdo. Dado
recuperado do sistema Cadastro de Eleitores - ELO.

o Municipio: Apresenta o Municipio vinculado ao titulo de eleitor do registro de
filiagdo. Dado recuperado do sistema Cadastro de Eleitores - ELO.

o Zona: Apresenta a Zona vinculada ao titulo de eleitor do registro de filiacdo. Dado
recuperado do sistema Cadastro de Eleitores - ELO.

o Situacéo: Situacao atual do registro de filiacdo no sistema.

o AcgOes: Apresenta as acoes que podem ser realizadas para o registro de filiacdo de
acordo com sua situacao.

8.2 Cadastrar registro de filiagao

Para realizar o cadastro do registro de filiacdo, informe os campos obrigatérios e clique em “Salvar”.

Ao clicar em “Voltar”, o sistema néao realiza a operagao e retorna para a tela “Consultar Registro de
Filiagao”.

Arquivo: Filia_Externo
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= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Cadastrar Registro de Filiagdo

Partido

00 - SIGLA - NOME DO PARTIDO Enderego

Titulo de Eleitor * Complemento

Nome

Numero Ccep
UF Municipio Zona Email
Data Filisgso
21/09/2023 al Telefone Celular Comercial

L |

Ao salvar o cadastro o sistema apresenta a seguinte mensagem:

Sucesso

Registro salvo com sucesso!

Arquivo: Filia_Externo
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Observacéo:

> No cadastro de registro filiacdo, serdo aceitos pelo sistema somente titulos de eleitores
cadastrados no sistema Cadastro de Eleitores — ELO com situacédo “Regular”.

> Ao informar o “Titulo de eleitor”, o sistema deve:
o Recuperar do ELO os dados Nome, CPF, UF, Municipio e Zona;
o Apresentar sem possibilidade de edicdo os dados: Nome, UF, Municipio e Zona;

o Caso o sistema verifique no ELO que o eleitor possui Nome Social, apresentar este
nome no campo sem possibilidade de edicao;

> Ao cadastrar um registro de filiagao sera atribuida ao registro a situagao “Aguardando
processamento”.

> A data de filiacdo informada no cadastro ndo pode ser anterior a 10 dias corridos da data
atual (Data atual — 10 (dez) dias corridos).

O sistema ira permitir somente a selecdo de uma das datas dentro do periodo: Data atual —
10 (dez) dias corridos.

> O sistema nao deve permitir o cadastro de um novo registro de filiagdo quando o eleitor
possuir registro anterior no mesmo partido com situagao “Sub Judice”. Neste caso, deve ser
apresentada a mensagem: Eleitor(a) ja esta filiado(a) ao partido e a filiacdo esta na situacdo
Sub Judice. O(a) filiado(a) deve procurar o Cartério Eleitoral para regular a sua situacao.

8.3 Alterar Registro de Filiacao

Para realizar a alteracdo dos dados do registro de filiacédo, selecione a opcdo ¢ na grid de
resultados, o sistema apresenta a seguinte tela:

Arquivo: Filia_Externo

Versdo do modelo: 3.0 19/09/23 Pagina 22 de 52



’iféé Tribunal Superior Eleitoral Guia do usudrio
(19958

A

() (3

\‘:0\" Secretaria de Tecnologia da Informacdo

Sistema de Filiagao Partiddaria — FILIA

ST I Maddulo Externo

Alterar Registro de Filiagdo

Partido Enderego
00 - Sigla - Partido Setor de Administragio Federal Sul

Titulo de Eleitor Complemento

1111111 111 Quadra 7, Lotes 1/2,

Nome ou Nome social Nimero

ome soci Cep
JOSE DE TAL 70095901

Data Filiagio Email
secinp@tse jus br

UF Municipic Zona Telefone
(61) $800-0000 Celular Comercial

I3

Altere os dados desejados e clique em “Salvar”. O sistema salva os dados alterados.

Ao clicar em “Voltar”, o sistema nao realiza a operagao e retorna para a tela “Consultar Registro de
Filiagao”.

Observacao:

> A opcdo para alterar os dados de um registro de filiacAo deve estar disponivel nas
seguintes situacoes:

o Registros de filiagdo com situagdo “Aguardando processamento” que ndo possuem
histérico de processamento (registro novo). Nesta situacdo sera permitido alterar os
dados:

m Data filiagao;
Endereco;
Complemento;
CEP;
Email;
Telefone;
Celular
Comercial.

Arquivo: Filia_Externo
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o Registros de filiagdo com situagao “Regular” sem e com marcagéo “Com pendéncia
de comunicagdo”, “Sub Judice”, "Aguardando processamento” com ultimo historico
de movimentacdo do tipo “Desfiliacao". Nesta situacdo sera permitido alterar os
dados:

m Endereco;

Complemento;

CEP;

Email;

Telefone;

Celular

Comercial.

> A opcao para alterar os dados do registro de filiacdo, ndo sera habilitada para registros com
situacdo “Aguardando processamento” cadastrados pela Justica Eleitoral no modulo interno.

8.4 Detalhar Registro de Filiagao

Para realizar o detalhamento dos dados do registro de filiacdo, selecione a opcdo < na grid de
resultados, o sistema apresenta a seguinte tela:

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Detalhar Registro de Filiagao

JOSE DE TAL

TITULO DE ELEITOR 1111 0000 0000

Partido NOME DO PARTIDO Enderego

UF DF Complemento

D Histérico de Movimentacdes

Ao clicar em “Voltar”, o sistema retorna para a tela “Consultar Registro de Filiagao”.

Arquivo: Filia_Externo
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Observacao:

> No detalhamento do registro de filiacdo sera apresentado o histérico de movimentacdes.
Nele sédo detalhadas em ordem cronoldgica todas as agdes sofridas pelo registro de filiagéo.
Exemplo: Incluséo do registro, desfiliacdo, alteracéo, exclusdo, processamento automatico,
rezoneamento, atualizacdo automatica de dados, desfiliacdo por ébito.

8.5 Excluir Registro de Filiacao

Para realizar a exclusdo do registro de filiacdo, selecione a opcéo ¥ha grid de resultados, o
sistema apresenta a seguinte tela:

Excluir Registro de Filiagao

seja raalmente excluir o ragistro defiliagdo da FULANO DE TAL

Clique em “Sim”, o sistema ira excluir o registro de filiagao.

Ao clicar em “Nao”, o sistema nao realiza a operagao e retorna para a tela “Consultar Registro de
Filiacao”.

Observacao:

> O registro de filiagdo podera ser excluido pelo partido enquanto estiver na situagao
"Aguardando processamento”, ap0s 0 processamento do registro, a op¢cao nao esta mais
disponivel no sistema. Ao realizar a acdo, o registro sera excluido da base de dados do
FILIA.

Arquivo: Filia_Externo
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8.6 Desfiliar registro de Filiac&o

Para realizar a desfiliacdo do registro de filiacdo, selecione a opc¢éo ° na grid de resultados, o
sistema apresenta a seguinte tela:

®@

Desfiliar Registro de Filiagédo

Confirma a desfiliagdo de CARLOS ALBERTO DE JESUS RODRIGUES?
Data Desfibagio * Maotivo da desfillagio

24/10/2023 o A pedido do eleitor i

0 motive da desfiliagéo "A pedido do eleitor” somente sera efetivada
no registro oficial do FILIA apés a comunicagdo do eleitor ao juiz
eleitoral (art. 21 da Resolug8o-TSE n® 23.596/2019)

e -

Informe a data da desfiliacdo e o motivo da desfiliagdo. Caso o motivo selecionado seja “Expulsao”
ou “Outras formas previstas no estatuto”, o sistema exibe um campo para que seja informada a
justificativa da desfiliacao.

Desfiliar Registro de Filiagao

Confirma a desfiliagdo de CARLOS ALBERTO DE JESUS RODRIGUES?

Data Desfilacdo * Motivo da desfiliagio

24/10/2023 1 Expulsdo -

Justificativa

y

Caracteres restantes: 0 /200

0s motivos de desfiliagdo “Expulsdc” e “Outras Formas previstas
pelo estatuto” geram o cancelamento imediato do registro de filiagéo
apds o seu processamento, conforme previsto no art. 21 da
Resolugéo-TSE n® 23.506/2019. Informe a justificativa da

-

desfiliagéo.

Preencha todos os campos e cligue em “Sim”. O sistema realiza o cadastro da desfiliacao do
registro.

Arquivo: Filia_Externo
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Ao clicar em “Nao”, o sistema nao realiza a operacgéo e retorna para a tela “Consultar Registro de
Filiacao”.

Observacao:

> Ao realizar a desfiliagdo com um dos motivos “A pedido do eleitor”, “Expulsdo” ou “Outras
formas previstas no estatuto”, o registro de filiagdo € mantido na situacdo “Regular’ e
recebe a marcacao “Com pendéncia de comunicag¢ao”, sem passar pelo processamento.

A data da desfiliagdo, para fins de registro no sistema, sera o dia em que o eleitor
comunicar ao Juiz Eleitoral e ndo a data em que o partido cadastrou a desfiliagdo. (art. 21
da Resolugao-TSE n° 23.596/2019).

> O campo “Justificativa” deve ser apresentado quando um dos motivos de desfiliacdo
“Expulsao” ou “Outras formas previstas no estatuto” for selecionada. Seu preenchimento &
obrigatério.

8.7 Reverter Registro de Filiacéo

Para realizar a reversdao da desfiliacdo, selecione a opg¢éao -

apresenta a seguinte tela:

na grid de resultados, o sistema

©

Reverter Registro de Filiagdo

Clique em “Confirmar” para reverter a desfiliagao do registro.

Ao clicar em “Cancelar”, o sistema nao realiza a operacao e retorna para a tela “Consultar Registro
de Filiacao”.

Arquivo: Filia_Externo
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Observacao:

> A reversdo da desfiliacdo deve ser permitida para registros de filiacdo com situacéo
“‘Regular” com marcagao “com pendéncia de comunicag¢ao”. A opg¢ao deve ficar habilitada
até que a situacao deste registro seja alterada para “Desfiliado” pelo Cartorio Eleitoral.

> Ao realizar a reversdo a marcacado “Com pendéncia de comunicac¢ao a JE” é retirada do
registro de filiacao revertido.

9 Historico

Ao acionar a opg¢ao de menu “Histérico”, o sistema apresenta a seguinte tela.

Tribunal Superior Eleitoral

= Sistema de Filiagdo Partidéria - Externo

1t Fj H
WL Fiiagio ! Consultar Histérico Filiagao

> Registro

- 00 - SIGLA - NOME DO PARTIDO
¥ Histérico

> Relagio Tipo Histérico *

B ceridio = Periodo inical de *

& Usuirio

18 Relaterios -

B Aquives

Defini¢cdes de Tela:

Partido - Apresenta o partido do usuério logado no sistema;

Tipo historico - Apresenta a lista de historicos (agbes) possiveis de serem realizadas para um
registro de filiacao;

Titulo de Eleitor — Campo para informar o numero do titulo de eleitor vinculado ao registro de
fillacdo a ser consultado;

Arquivo: Filia_Externo
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Periodo inicial de/até — Campo que seja informado o periodo da consulta de historicos;

Consultar — Ao ser acionado realiza a consulta de acordo com os parametros informados e
apresenta o resultado;

Limpar — Ao ser acionado, limpa os campos informados e o resultado da consulta, ficando
disponivel para uma nova consulta.

9.1 Consultar Histoérico Filiagao

Para realizar a consulta de Histoérico, informe os parametros obrigatorios e clique em “Consultar”, o sistema
apresenta o resultado da consulta na grid:

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Consultar Histérico Filiagio

Sartid:
00 - SIGLA - NOME DO PARTIDO

po Histérico * Titulo de Eleitor *
Todos - 1111 1111 1111

Periodo inicial de* Ate*
1/8/2023 ] 3/10/2023 )

=ars

Data cadastro
Data Nome Tipo Histérico Data filiagdo Data desfiliagdo N° do Processo Motivo
desfiliagio

08/09/2023 ‘1‘(‘)151E|?1E1];A1|;1 Regularizagdo Judicial 05/09/2023

05/09/2023 JOSE DE TAL Incluséo de Registro de Filiagdes ~ 05/09/2023
111 111 1111

No resultado da consulta sdo apresentados os seguintes dados:

o Data: Data em que a acéo foi realizada no sistema;

o Nome e Titulo de eleitor: Apresenta nhome e o titulo de eleitor vinculados ao registro
de filiacao;

o Tipo de historico: Apresenta a acdo realizada no registro de filiagéo.

o Data Filiacdo: Apresenta a data da filiagado cadastrada para o registro;

o Data cadastro desfiliagdo: Data apresentada somente quando o partido realizar o
cadastro da intencdo de desfiliacdo do registro. Data em que a intencdo da
desfiliacéo foi realizada pelo partido no sistema.

Arquivo: Filia_Externo
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o Data desfiliacdo: Data apresentada somente quando a desfiliagdo do registro for
realizada pela Justica Eleitoral. Data da desfiliacédo realizada pela Justica Eleitoral

no sistema.

o N° do processo: Numero do processo que comprova a desfiliacdo ou a exclusdo do
registro pela Justica Eleitoral. Campo apresentado somente para histérico de

desfiliacéo e excluséo.

o Motivo: Motivo da desfiliacdo do registro. Campo apresentado somente para

histérico de desfiliacao.

9.2 Exportar relatorio de Filiacao

Para exportar os histéricos do registro de filiacdo consultado em um relatério em PDF, acione a

opcao . O sistema ira gerar o relatério conforme abaixo:

Tribunal Superior Eleitoral
FILIA - Sistema de Filiag@o Partidéria
N U/ Histérico de Filiago

03/10/2023 - 10:39

Partido: 00 - SIGLA - NOME DO PARTIDO
Periodo inicial de: 01/08/2023

Data Tipo Historico

Titulo de eleitor: 1111 11111111 Nome do eleitor: JOSE DE TAL

Até: 03/10/2023
Data Filiagdo Data cadastro Data Ndmero do processo
desfiliagéo desfiliagdo

Motivo

08/09/2023
05/09/2023

Regularizacdo Judicial

Inclusdo de Registro de
Filiagdes

05/09/2023
05/09/2023

Observacao:

> Os historicos do registro de filiacdo devem ser apresentados em ordem cronoldgica da data
da acdo mais recente para a mais antiga.

Arquivo: Filia_Externo

Versao do modelo: 3.0 19/09/23

Pagina 30 de 52




’,’;;f;’ Tribunal Superior Eleitoral

4959%

",‘i“;

‘*’\":" Secretaria de Tecnologia da Informacdo
W

STI

10 Relacao

Guia do usuario
Sistema de Filiagao Partiddaria — FILIA

Modulo Externo

Ao acionar a opcao de menu “Relacao”, o sistema apresenta a seguinte tela.

Tribunal Superior Eleitoral

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

> Registro

> Histérico

B certidio

00- SIGLA - NOME DO PARTIDO

UF*

> Gerar Certidio
> Validar Certidio
& Usuirio
18 Relatérios

B Arquives

Definicdes de Tela:

Partido - Apresenta o partido do usuario logado no sistema;

Situacdo do Registro — Campo para selecionar a situacéo do registro de filiacdo a ser

consultado.

UF — Campo para selecionar a UF da relacéo de filiados a ser consultada.

Municipio — Campo para selecionar o Municipio da relagdo de filiados a ser consultada.

Zona — Campo para selecionar a Zona da relagéo de filiados a ser consultada.
Consultar — Ao ser acionado realiza a consulta de acordo com os parametros informados e

apresenta o resultado;

Limpar — Ao ser acionado, limpa os campos informados e o resultado da consulta, ficando

disponivel para uma nova consulta.

Arquivo: Filia_Externo
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10.1 Consulta Relacao de Filiados

Para realizar a consulta pela relagdo de filiados, informe os parametros obrigatérios e
cligue em “Consultar”, o sistema apresenta o resultado da consulta na grid:

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Consultar Relagdo de Filiados

Partido giatro *
99.TST - TESTE EXCLUIDO, SUB JUDICE, DESFILIADO, AGUARDANDO PROCESS .. ~

Municipio

uF Zo
AC ACRELANDIA 8

==

Relagéo de Filiados Q
Titulo de Eleitor Nome Data de Filiagéo Data de Desfiliagdo Data Cancelamento Situagdo Agées

9999 9999 9999 CARLOS 26/05/1982 - - Regular Q /S 0

9999 9999 9999 JOSE. 18/09/1987 - - Regular Q /S 0

9999 9999 9999 JOSE 12/03/1988 - - Regular Q /@

9999 9999 9999 VANDERLEI 04/07/1988 - - Regular Q s @

9999 9399 9399 ALDEIZO 15/07/1988 - - Regular Q /S 0

No resultado da consulta sdo apresentados os seguintes dados:

Titulo de eleitor: Apresenta o titulo de eleitor vinculado ao registro de filiacao;

Nome: Apresenta o0 nome vinculado ao registro de filiacéo;

Data Filiacado: Apresenta a data da filiagdo cadastrada para o registro;

Data cadastro desfiliacdo: Data apresentada somente quando o partido realizar o

cadastro da intencdo de desfiliacdo do registro. Data em que a intencdo da

desfiliacéo foi realizada pelo partido no sistema.

o Data desfiliacdo: Data apresentada somente quando a desfiliacdo do registro for
realizada pela Justica Eleitoral. Data da desfiliacéo realizada pela Justica Eleitoral
no sistema.

o Situacgéo: Situagao atual do registro de filiacdo no sistema.

o AcglOes: O sistema apresenta as acdes de acordo com a situacado do registro de

fillacdo. Acdes apresentadas: Detalhar registro de filiacdo, Alterar registro de

filiacdo, Desfiliar registro e Reverter desfiliacéo.

Para saber mais informacdes sobre o funcionamento das agdes, vide item “8

Registro” deste documento.

O
O
O
O
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11 Usuario

Funcionalidade apresentada somente para usuarios com perfil Administrador.

Ao acionar a opgao de menu “Usuario” > submenu “Gerenciamento de usuario”, o
sistema apresenta a seguinte tela.

ACESSIBILIDADE

wwwjusticaeleitoral jus.br
Tribunal Superior Eleitoral

<« TSE = Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo -

-~ - =
111 Filiagao v Consultar Usuario

° .
e Usuario 4

Partido

> Gerenciamento Usudrio 14- PTB - PARTIDO TRABALHISTA BRASILEIRO
|E Relatérios v
Nome Titulo Eleitor
ﬁ Arquivos v
CPF Perfil

Abrangéncia v

Ears

Defini¢gdes de Tela:
Partido - Apresenta o partido do usuério logado no sistema;
Nome - Campo para informar o nome do usuario a ser consultado;
Titulo de eleitor - Campo para informar o Titulo de eleitor do usuario a ser consultado;
CPF - Campo para informar o numero do CPF do usuario a ser consultado;
Perfil - Campo para informar o perfil de acesso do usuario a ser consultado;
Abrangéncia - Campo para informar a abrangéncia do usuario a ser consultado;

Consultar — Ao ser acionado realiza a consulta de acordo com os parametros informados e
apresenta o resultado;
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Limpar — Ao ser acionado, limpa os campos informados e o resultado da consulta, ficando
disponivel para uma nova consulta.

Cadastrar Usuario — Ao ser acionado, apresenta tela para cadastro do usuério.

11.1 Consultar usuario

Para realizar a consulta de usuario, informe os parametros desejados e clique em “Consultar”, o
sistema apresenta o resultado da consulta na grid:

= Sistema de Filiagédo Partidaria - Externo

Consultar Usuario

Partido

13 -PT-PARTIDO DOS TRABALHADORES

Titula Eleitor

Nome 062690420868

CPF Perfil
Abrangéncia -
Nome Titulo Eleitor CPF Abrangéncia Perfil Sigla Municipio/Zona Situagdo Agdo
THIAGO JOSE ALVES DE =
062690420868 042.932.624-66 Nacional Administrador BR BRASIL Ativo Q /S 018>

ALMEIDA

No resultado da consulta sdo apresentados os seguintes dados:

Nome: Apresenta 0 nome do usudrio consultado;

Titulo de eleitor: Apresenta o titulo de eleitor do usuario consultado;

CPF: Apresenta o niumero do CPF do usuario consultado;

Abrangéncia: Apresenta a abrangéncia do usuario consultado;

Perfil: Apresenta o perfil de acesso do usuario consultado;

Sigla: Apresenta a sigla BR para usuarios da abrangéncia Nacional ou a UF para

usuarios com abrangéncia Estadual e Municipal;

o Municipio/Zona: Apresenta o Municipio e a Zona dos usuarios com abrangéncia
Municipal;

o Situacdo: Apresenta a situacao atual do usuario no sistema.

O O O 0O O O
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o Primeiro acesso — Situacdo atribuida ao usuario ao ser cadastrado no
sistema. Apds o cadastro, o sistema envia e-mail contendo a senha
provisoria de acesso.

Quando o usuario realizar o primeiro acesso informando a senha proviséria,
0 sistema ir4 exigir a alteracdo da senha. Ao realizar a alteracdo, a situacao
do usuario se torna “Ativo”.

o Ativo — Situacdo atribuida ao usuario quando o0 mesmo realiza o primeiro

acesso no sistema e altera a senha proviséria ou situacdo atribuida ao
usuario apos o seu desbloqueio no sistema.
Nesta situacdo, 0 usudrio se encontra apto para acessar e utilizar as
funcionalidades do sistema de acordo com o seu perfil e abrangéncia
(Nacional, Estadual — UF, Municipal — UF/Municipio e Zonal - UF/Zona)
cadastrada.

o Bloqueado — Situa¢éo atribuida ao usuario quando um usuario do TSE/TRE
ou Presidente Nacional/Estadual/Municipal do partido realiza o seu bloqueio
no sistema.

Nesta situagdo, 0 acesso ao sistema nao € permitido para o usudrio.
o Ac0es: O sistema apresenta as acdes de acordo com a situacdo do usuario; Acées
apresentadas: Detalhar usuario, Editar usuéario, Excluir usuério, Bloquear usuério e
enviar nova senha para o usuario.

11.2 Cadastrar usuario

Para realizar o Cadastro de um usuério, informe os campos obrigatérios e clique em “Confirmar”.
Ao clicar em “Voltar”, o sistema nao realiza a operacéao e retorna para a tela “Consultar Usuario”.

Arquivo: Filia_Externo

Versdo do modelo: 3.0 19/09/23 Pagina 35 de 52



Tribunal Superior Eleitoral Guia do usudrio

Secretaria de Tecnologia da Informacgao Sistema de Filiagdo Partidaria — FILIA

s T I Maddulo Externo

Cadastrar Usuario

Partido
14 - PTB - PARTIDO TRABALHISTA BRASILEIRO

Titulo de Eleitor * CPF *
Situacao
Nome Civil Ativo
E-mail * Confirmag&o de E-mail *
Perfil de Acesso * ~  Abrangéncia * -

Ao salvar o cadastro o sistema apresenta a seguinte mensagem:

[ 4
Sucesso!
Operagéo realizada com sucesso.
|

Arquivo: Filia_Externo

Versao do modelo: 3.0 19/09/23 Pagina 36 de 52



Tribunal Superior Eleitoral Guia do usudrio

Secretaria de Tecnologia da Informacdo Sistema de Filiag3o Partidaria — FILIA

ST I Mddulo Externo

Observacéo:

> O sistema deve manter a situagao do cadastro do usuario igual a “Primeiro acesso” até que
0 mesmo realize o login no sistema utilizando a senha provisoria e a altere.

> O usuario podera possuir acesso a um partido ou mais partidos. O acesso aos dados de
cada partido deve ser particularizado, de acordo com o partido, perfil de acesso,
abrangéncia, UF e Municipio cadastrado para o usuario.

> Para cada partido, o sistema deve tratar os dados basicos do cadastro do usuario com
unicidade, ndo permitindo que usuarios com as mesmas informacdes de “Titulo de eleitor”,
“‘Nome Civil”, “CPF”, “Perfil de Acesso”, “Abrangéncia” “UF” e “Municipio/Zona” sejam
cadastrados no mesmo partido.

> O cadastro de usuéarios no FILIA deve seguir os seguinte critérios:
o Administradores Nacionais

m Podem cadastrar e manter os usuarios com perfil “Operador” e “Consulta” da
abrangéncia “Nacional” e das abrangéncias hierarquicamente inferiores
(Estadual, Municipal ou Zonal);

m Podem cadastrar usuarios com perfil “Administrador” da abrangéncia
“Nacional” ou de uma das abrangéncias hierarquicamente inferiores (Estadual,
Municipal ou Zonal), desde o usuario cadastrado no SGIP3:

e Seja um membro ativo e vigente do partido informado;
e Esteja “Anotado’;

e Possua cargo igual a “Presidente”, “Delegado” ou “Vice Presidente”;

e Possua abrangéncia equivalente a informada no FILIA (A abrangéncia
nos dois sistemas FILIA e SGIP3 devem ser iguais).

o Administradores Estaduais

m Podem cadastrar e manter os usuarios com perfil “Operador” e “Consulta” da
abrangéncia “Estadual” da sua UF e das abrangéncias hierarquicamente

Arquivo: Filia_Externo
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inferiores (Municipal ou Zonal);

m Podem cadastrar usuarios com perfil “Administrador” da abrangéncia
“Estadual” ou de uma das abrangéncias hierarquicamente inferiores (Municipal
ou Zonal), desde que no SGIP3 o usuério:

e Seja um membro ativo e vigente do partido informado;
e Esteja “Anotado’;
e Possua cargo igual a “Presidente”, “Delegado” ou “Vice Presidente”;

e Possua abrangéncia equivalente a informada no FILIA (A abrangéncia
nos dois sistemas FILIA e SGIP3 devem ser iguais).

o Administradores Municipais

m Podem cadastrar e manter os usuarios com perfil “Operador” e “Consulta” da
abrangéncia “Municipal” da sua UF e Municipio e das abrangéncias
hierarquicamente inferiores (Zonal);

m Podem cadastrar usuarios com perfil “Administrador” da abrangéncia
“Municipal” ou de uma das abrangéncias hierarquicamente inferiores (Zonal),
desde que no SGIP3 o usuério:

e Seja um membro ativo e vigente do partido informado;
e Esteja “Anotado’;

e Possua cargo igual a “Presidente”, “Delegado” ou “Vice Presidente”;

e Possua abrangéncia equivalente a informada no FILIA (A abrangéncia
nos dois sistemas FILIA e SGIP3 devem ser iguais).

o Administradores Zonais

m Podem cadastrar e manter os usuarios com perfil “Operador” e “Consulta”
somente da abrangéncia “Zonal” da sua UF, Municipio e Zona;

m Podem cadastrar usuarios com perfil “Administrador” da abrangéncia “Zonal”
desde que no SGIP3 o usuario:

Arquivo: Filia_Externo

Versao do modelo: 3.0 19/09/23 Pagina 38 de 52




”;f”;fi’ Tribunal Superior Eleitoral Guia do usuario
"

s | | ]

X Secretaria de Tecnologia da Informacdo

Sistema de Filiagao Partiddaria — FILIA

ST I Maddulo Externo

e Seja um membro ativo e vigente do partido informado;
e Esteja “Anotado’;

e Possua cargo igual a “Presidente”, “Delegado” ou “Vice Presidente”;

e Possua abrangéncia equivalente a informada no FILIA (A abrangéncia
nos dois sistemas FILIA e SGIP3 devem ser iguais).

11.3 Detalhar Cadastro de usuario

Para realizar o detalhamento dos dados do usudario, selecione a opcdo < na grid de resultados, o
sistema apresenta a seguinte tela:

= Sistema de Filiag&o Partidaria - Externo

Detalhar Usuério

Partido

00 - Sigla - Nome Partido

Titulo Eleitor CPF

1111 1111 1111 222222 222 - 00

Nome Elaitor Situacio
JOSE DE TAL Ativo

E-mail
teste@tse jus.br

Peri
Administrador

Abrangéncia
Nacional
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Ao clicar em “Voltar”, o sistema retorna para a tela “Consultar Usuario”.

11.4 Alterar Usuario

]
Para realizar a alteracdo dos dados do usudario, selecione a opcdo ¢ na grid de resultados, o
sistema apresenta a seguinte tela:

= Sistema de Filiagéo Partidaria - Externo

Alterar Usudrio

Partido

00 - SIGLA - NOME DO PARTIDO

Titula Eleitor ceF
11111 111

22222222200

Nome or
ETAL

Email * Confirmagae de E-mail *
teste@gmail.com teste@gmail.com

Perfi Abrangéncia

[orime [

Altere os dados desejados e clique em “Confirmar”. O sistema altera os dados.
Ao clicar em “Voltar”, o sistema nao realiza a operacao e retorna para a tela “Consultar Usuario”.

Observacéo:
> O sistema permite alteracdo somente do e-mail do usuério

11.5 Excluir usuario

Para realizar a exclusdo do usuario, selecione a opcéo ¥ha grid de resultados, o sistema
apresenta a seguinte tela:
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Temn certeza que deseja excluir o acesso do
usuario?

ApoOs a operagdo, o usudrio nao tera mais acesso ao
sistemal

Clique em “Sim” para realizar a exclusado do usuario.

Ao clicar em “N&o”, o sistema nao realiza a operacéao e retorna para a tela “Consultar Usuario”.

11.6 Bloquear Usuario

Para realizar o blogueio do usuario, selecione a opcéo ‘2’ na grid de resultados, 0 sistema apresenta
a seguinte tela:

Deseja realmente bloquear o usuario?

Ao realizar o blogueio, todos os perfis do usuario na
abrangéncia selecionada serdo bloqueados.

Clique em “Sim”, o sistema ira bloquear o acesso do usuario no sistema.

Ao clicar em “Nao”, o sistema retorna para tela de “Consultar Usuario”.

11.7 Desbloquear usuario

Para desbloquear o usuério, apos a consulta, na coluna agdes, selecione a opcao E em seguida
0 sistema ird apresentar a seguinte tela;

Arquivo: Filia_Externo
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Tem certeza que deseja desbloquear o usudrio?

Apos a operacdo, o usuario tera acesso ao sistemal!

Clique em “Sim”, o sistema ira desbloquear o acesso do usuario no sistema.

Ao clicar em “N&o”, o sistema retorna para tela de “Consultar Usuario”.

11.8 Enviar nova Senha

—

Para enviar uma nova senha para o usuario, selecione a opgao na grid de resultados, o sistema

apresenta a seguinte tela:

Arquivo: Filia_Externo
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Tem certeza que deseja gerar uma nova senha de
acesso?

Apos a operagao, o usuario recebera um e-mail de novo
acesso ao sistemal!

an Lo

Cligue em “Sim”, o sistema apresenta a mensagem abaixo e envia no e-mail do usuério a senha provisoria.

Ao clicar em “N&ao” o sistema retorna para tela de “Consultar Usuario”.

Sucesso!

Senha reiniciada. Foi enviada uma nova senha para o
e-mail do usuario.

12 Relatorios

12.1 Relatério de Filiados

Para gerar relatdrio de filiados, selecione a opgao Relatérios > “Filiados .

Arquivo: Filia_Externo
Péagina 43 de 52

Versdo do modelo: 3.0 19/09/23



Tribunal Superior Eleitoral

Secretaria de Tecnologia da Informacgao

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Guia do usuario
Sistema de Filiacdo Partidaria — FILIA

Modulo Externo

Gerar Relatorio de Filiados

Informagdes:
Partido
00 - SIGLA - NOME DO PARTIDO UF*
Municipio Zona
Género *
Todes -

Situagao dos registros de filiagao

Regular [ SubJudice [] Excluido [ Desfiliado

Relatério de Filiados em formato CSV:

Informe os parametros obrigatorios, escolha pelo menos uma “Situagdo dos Registro” e clique
em “Solicitar Relatério”. O sistema ira enviar o relatério para a fila de processamento.

Aguarde o processamento do relatério, ao finalizar a opcao “Download” sera disponibilizada na

tela.

= Sistema de Filiagdo Partiddria - Externo

Gerar Relatorio de Filiados

Informagses:
Partido uF +
00 - SIGLA - NOME DO PARTIDO AN
Municipio Zona
Todo -

Situagédo dos registros de filiagéo

Regular [] SubJudice [ Excluido [ Desfiliado

UF Municipio Data Solicitagio Situago Solicitagio Data Processamento

:> AM 10/10/2023

Data Expiragio Tamanho Arquivo Agbes

15/10/2023

Linhas por pégina: 10 1-1del

Arquivo: Filia_Externo
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UF Municipio Data Solicitaga Si o Solicitaga Data Processamento Data Expiragdo Tamanho Arquivo Agoes

AM AMATURA 10/10/2023 Processado 10/10/2023 15/10/2023 11.98 KiB $ [+
AM 10/10/2023 Processado 10/10/2023 15/10/2023 2.41 MiB $ [+

Linhas por pagina: 10

[+

Na coluna acdes, clique em
seguintes informagdes:

para realizar o download do relatério em formato CSV contendo as

A B iz D E F G H | J K L
1 |TITULO ELEITOR NOME GEMERO DATA FILIACAO UF MUNICIPIO ZONA PARTIDO SITUACAC PENDENCIA DE COMUNICACAO
2 1111 3447 2267 JOSE DA COSTA MASCULINO 08/02/1995 AM AMATURA 0 PARTIDO Regular N3o
3 |2222 7830 2267 MARIA DOS SANTOS FEMININO 08/02/1995 AM AMATURA 0 PARTIDO Regular N3o
4
Observacao:

> Situacdes do processamento:

o Aguardando processamento: Situacgdo inicial da solicitacdo. Apds selecionar os filtros
desejados e acionar a opgéo para solicitar a geracdo do relatério, o sistema cria o
registro com esta situacdo, grava a data e envia a solicitacdo para a fila de
processamentos.

o Em andamento: O sistema realiza em background a geracdo do relatério das

solicitagbes com situagao “Aguardando processamento”, seguindo a ordem cronolégica
da fila de processamentos. Ao iniciar a geracao do primeiro relatério da fila, a solicitagdo
deve ter sua situacdo alterada para “Em andamento”, as demais solicitagbes devem
continuar na situacao inicial até que seu processamento seja realizado.

o Falha no processamento: Durante a geracdo do relatério, sendo identificado algum
erro que impeca a sua geracgao, o sistema altera a situagéo da solicitagao para “Falha no
processamento” e a coloca no final da fila para que a geragéo seja realizada novamente.
Esta situacao deve se repetir até que os erros encontrados sejam sanados e o relatorio
gerado com sucesso com a situagéo “Processado’.

o Processado: Sendo a geracao do relatério concluida com sucesso, o sistema altera a
situagdo da solicitacdo para “Processado”, calcula e salva a data de expiracdo do
arquivo, gera e grava um cdodigo de identificacdo do arquivo e disponibiliza a op¢cao para
download. A data de expiragdo de cada arquivo sera de 5 dias a partir da data da sua
geracao.

o Excluido: Diariamente, o sistema verifica se existem solicitacbes com data de expiragédo
menor ou igual a data atual. Caso existam, para cada registro, o sistema altera a sua

Arquivo: Filia_Externo
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situacdo para “Excluido”, oculta a opg¢ao para download, realiza a exclusado fisica do
registro e do relatério.
> Durante a geragdo do relatério, caso ndo sejam encontrados registros que satisfacam os
parametros selecionados na solicitacdo, o sistema gera e disponibiliza o download do relatério
vazio.
> Nao deve ser permitido que duas solicitacdes de geracdo de relatorio sejam realizadas dentro
do mesmo periodo.
> ApoOs a geragdo do relatorio, serd enviado e-mail para o usuario que o solicitou, avisando a
disponibilidade do download do arquivo no sistema.

> O download do arquivo ficara disponivel no sistema por 5 dias a partir da data do
processamento da geragdo do relatorio.

Relatério de Filiados em formato PDF:

Ao selecionar todos os filtros da tela (UF, Municipio, Zona, Tipo de relatério, Género e Situacao),
o sistema gera o relatorio do tipo “Nominal” ou “Quantitativo” em formato PDF.

= Sistema de Filiagao Partidaria - Externo

13- PT - PARTIDO DOS TRABALHADORES

M
ACRELANDIA

Nominal ~  Todes

Regular [ Subudice (] Exchido [] Desfiiado

e | |

Relatério Nominal: Apresenta os filiados vinculados ao Partido, UF, Municipio e Zona de
acordo com os filtros selecionados.

Arquivo: Filia_Externo
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Justiga Eleitoral 10/10/2023 - 14:24

FILIA
¥ Relag#o de Eleitores Filiados a Partido Politico

UF: AC

Municipio: ACRELANDIA

Zona: 8

Partido:

Inscrigdo Nome do Filiado Género Data de Filiagdo Situagio Pendéncia de Comunicagdo
1111 0000 0000 ADALTO PEREIRA FLOR Masculino 20/11/2015 Regular Néo
2222 0000 0000 ADELAIDE SANTIAGO DO NASCIMENTO Feminino 08/12/2013 Regular Nao
3333 0000 0000 ADONIAS DE SOUZA MATTOS Masculino 28/09/2015 Regular Néo
4444 0000 0000 ADRIANA AMORIM DA SILVA Feminino 30/09/2015 Regular Mao
5555 0000 0000 ADRIANO PEREIRA Masculino 28/10/2012 Regular Nao

6666 0000 0000  ADRIELLI DA SILVA RODRIGUES Feminino 05/04/2018 Regular Nao

1de11

Relatério Quantitativo: Apresenta o total de filiados vinculados ao Partido, UF, Municipio e
Zona por situacao.

Justiga Eleitoral 10/10/2023 - 14:35
FILIA

UF: AC
Municipio: ACRELANDIA
Zona: 8

Género: Todos

Partido Regular  Excluido  Sub Judice Desfiliado  Total
Sigla do Partido 285 1 0 260 586

Arquivo: Filia_Externo
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12.2 Relatério Sub Judices

Para gerar relatorio de Sub Judices, selecione a opcao Relatérios > “Sub Judices”.

Tribunal Superior Eleitoral

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Gerar Relatério de Sub Judice

2 Usuirio -

18 relatsrios ‘ Parametros do relatério
paido
> Filiagao 00 - SIGLA - NOME DO PARTIDO
,
UF* Municipio Zona
> Dados Pessoais
8 o : e

Informe os parametros obrigatdrios e selecione o botao “Gerar”. O sistema gera o relatério e realiza o
donwload em formato CSV.

| A B C D E F G H

TE MNome Sigla Partido Nome Partido UF Municipio Zona Data de Filiagio
111111111111 JESUS LIMA SILVA Sigla Partido Nome Partido BA IBITIARA 88 01,/04/2016
2222 2222 2222 JADE LIMA SILVA Sigla Partido Nome Partido BA IBITIARA 88 01/04/2016
111111112222 SOLANGE DOS SANTOS SANDES Sigla Partido Nome Partido BA NAZARE 30 01/04/2020

e =TT R SR TR VI

12.3 Relatério Dados Pessoais

Este relatorio é disponibilizado apenas para os Administradores Nacionais e Estaduais do partido.

Para gerar o relatorio de dados pessoais, selecione a opgao Relatérios > “Dados Pessoais”.

Arquivo: Filia_Externo

Versao do modelo: 3.0 19/09/23 Pagina 48 de 52



z Tribunal Superior Eleitoral Guia do usudrio

Secretaria de Tecnologia da Informacdo Sistema de Filiag3o Partidaria — FILIA

ST I Maddulo Externo

wwwjusticaelitoralus.br
Tribunal Superior Eleitoral

= Sistema de Filiagdo Partidaria - Externo a3 0

- Solicitar Relatorio de Filiados - Dados Pessoais
. -

o Usuirio

|a Relatérios q Informagbes: "

> Filiagio

> Sub Judices

> Dados Pessoais
Partdo

Arquivos v 00 - SIGLA- NOME DO PARTIDO UF+

Municipio Zona

Solicitar Relatério m

Informe os parametros obrigatorios e clique em “Solicitar Relatério”. O sistema ira enviar o
relatério para a fila de processamento.

Aguarde o processamento do relatério, ao finalizar a opcao “Download” sera disponibilizada na
tela.

Observacao:
> Situacdes do processamento:

o Aguardando processamento: Situacgdo inicial da solicitacdo. Apds selecionar os filtros
desejados e acionar a opcgéo para solicitar a geracdo do relatério, o sistema cria o
registro com esta situacdo, grava a data e envia a solicitacdo para a fila de
processamentos.

o Em andamento: O sistema realiza em background a geracdo do relatério das
solicitagdes com situagado “Aguardando processamento”, seguindo a ordem cronoldgica
da fila de processamentos. Ao iniciar a geracao do primeiro relatério da fila, a solicitacdo
deve ter sua situacdo alterada para “Em andamento”, as demais solicitacbes devem
continuar na situacao inicial até que seu processamento seja realizado.

o Falha no processamento: Durante a geracdo do relatério, sendo identificado algum
erro que impeca a sua geracao, o sistema altera a situagao da solicitacéo para “Falha no
processamento” e a coloca no final da fila para que a geragcao seja realizada novamente.
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Esta situacao deve se repetir até que os erros encontrados sejam sanados e o relatorio
gerado com sucesso com a situacao “Processado”.

o Processado: Sendo a geracao do relatério concluida com sucesso, o sistema altera a
situacdo da solicitagdo para “Processado”, calcula e salva a data de expiracdo do
arquivo, gera e grava um codigo de identificacdo do arquivo e disponibiliza a opcao para
download. A data de expiracdo de cada arquivo sera de 5 dias a partir da data da sua
geracéo.

o Excluido: Diariamente, o sistema verifica se existem solicitacdes com data de expiracao
menor ou igual a data atual. Caso existam, para cada registro, o sistema altera a sua
situacao para “Excluido”, oculta a opg¢ao para download, realiza a exclusao fisica do
registro e do relatorio.

Durante a geracdo do relatério, caso ndo sejam encontrados registros que satisfacam os
parametros selecionados na solicitacdo, o sistema gera e disponibiliza o download do relatério
vazio.

N&o deve ser permitido que duas solicitagdes de geracdo de relatorio sejam realizadas dentro
do mesmo periodo.

ApOs a geracao do relatério, sera enviado e-mail para o usuério que o solicitou, avisando a
disponibilidade do download do arquivo no sistema.

O download do arquivo ficara disponivel no sistema por 5 dias a partir da data do
processamento da geracao do relatorio.

Data Processamento Tamanho Arquivo Agoes

Situagao Solicitagao

| Aguardando Processamento I

UF Municipio Zona Data Solicitagdo

AC ASSIS BRASIL 10/10/2023

AC ACRELANDIA 10/10/2023

[+

Na coluna acbes, clique em para realizar o
seguintes informagdes:

TITULO ELEITOR NOME
9999 9999 9999 FRANCISCO MELO

DATA DE NASCIMENTO GENERO

MUNICIPIO ZONA SECAQ

NOME DO PA
16/10/1964 MASCULINO JOSE MARTINS DE MELO

PARTIDO SITUACAO DATA CANCELAMENTO MOTIVO CANCELAMENTO

Data Expiragao
15/10/2023

10/10/2023 15/10/2023 81.27 KiB

C>o

Linhas por pagina: 10 1-2de2

download do relatério em formato CSV contendo as

NOME DA MAE CPF DATA FILIACAO DATA DESFILIACAO UF
RAIMUNDA MENDES 999.999.999-99 20/11/1995 AC
TIPO DE LOGRADQURO LOGRADOURO COMPLEMENTO

QUADRA RUA JOSE CORDEIRO ALAMEDA

ACRELANDIA = 93 AVANTE Regular
NUMERO AIRRO CEP NUMERO TELEFONE 1 NUMERO TELEFONE 2 E-MAIL
31 CENTRO 99.999-999 9935599999

999999999 reste@taste com by
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Ao acionar a opg¢ao de menu “Arquivo” > submenu “Filiados Devedores”, o sistema
apresenta a seguinte tela.

Tribunal Superior Eleitoral

= Sistema de Filiag&o Partidaria - Externo

- .

M1 Filiagao - Consultar Arquivo de Filiados Devedores de Multas Eleitorais

2 usuirio ~

18 Relatérios ~ UE Municipio
B arquives ‘

Para realizar a consulta do arquivo de filiados devedores de multas eleitorais, informe os parametros
obrigatérios e clique em “Consultar”, o sistema apresenta o resultado da consulta na grid:

= sSistema de Filiagdo Partidaria - Externo

Consultar Arquivo de Filiados Devedores de Multas Eleitorais

Municipio

ACRELANDIA

orene [ o |

Arquivo de Filiados Devedores de Multas Eleitorais

Descrigio do Arquive Data da Criagio Tamanho do Arquive Agdes
AC-ACRELANDIA.csv 04/10/2023 00:00:00 14.34 KiB [+ ]
AC-ACRELANDIA.csv 04/10/2023 00:00:00 14.34 KiB a
AC-ACRELANDIA.csv 04/10/2023 00:00:00 14.34 KiB [+ ]

Linhas por pégina: 10 1-3de3

Na coluna acdes, ao clicar em ﬁ 0 sistema gera o download do relatério em CSV com as seguintes
informacoes:
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A B C o]} E F
1 |[1-NOME 2-INSCRICAQ 3-PARTIDO A-MUMICIPIO S5-UF 6-SITUACAQ_FILIACAD
2 PEDRO RODRIGUES DA CASTA 110802496 UNIAO - UNIAO BRASIL ACRELANDIA AC REGULAR
3 JOEO SALDANHA FIGUEIREDO JUMIOR 1111882496 PODE - PODEMOS ACRELANDIA AC REGULAR
4 |ADRIANA CARDOSO DE ALMEIDA BARBOSA 2228102321 PSC - PARTIDO SOCIAL CRISTAQ ACRELANDIA AC REGULAR
5
Fim.

As normas que tratam de Filiagbes Partidarias estdo disponiveis na pagina da internet do TSE, em
https://www.tse.jus.br/partidos/filiacao-partidaria/normas
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